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Leitfaden zum Zusatzmodul
dipolis-APP (Android)

(digitales-politisches-Informationssystem)

DIPOLIS

Ihr Digitales Politisches Informationssystem

Ihr Kontakt zu morel!

Tel.: (+49) 2602 / 838 870
E-Mail: info@more-rubin.de Stand: Juli 2022

* Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung ménnlicher und weiblicher Formen
verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermallen fir alle Geschlechter.
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dipolis —digitale-politische-Informationssystem

Vorteile der APP gegenuber dem Ratsinformationssystem (RIS):

Sicheres Arbeiten:

- Kein Zugriff auf die Dokumente aul3erhalb der APP
- Direktes Bearbeiten Ihrer eigenen Sitzungs- und Protokollmappen (auch offline)

Hinweis: Bei iOS-Geraten mit Jailbreak oder Android-Geraten die ,gerootet” sind kann nicht

garantiert werden, dass im Falle eines Diebstahls des Gerates die Vertraulichkeit der Daten
zu 100% geschutzt ist. Achten Sie daher bitte auf Ihr Gerat.

Datenschutz:

- Automatische Abmeldung bei 20-mindtiger Inaktivitat
- Digitale Sperrung mdglich

Schnelle Navigation:

- Einfache und schnelle Menuftihrung
- Direktzugriff auf Favoriten und heruntergeladene Sitzungs- und Protokollmappen

Eigene Dokumente in die Gremienarbeit integrieren:

- Importieren und Bearbeiten Sie Dokumente in dipolis
- Heruntergeladene Sitzungsmappen sowie externe PDF-Dokumente stehen lhnen auch ohne
Internetverbindung zur Verfiigung.
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1. Startseite
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nehr leistu 18 - mehr service - mehr mensch

08:58 Montag 18. Jan.

= Ratsinfo more! rubin

Meine Sitzungen Q. Textsuche in Dokumenten

der niichsten40 >
Tage

Meine Sitzungen
der letzten 40
Tage

24.01.20:

Kommentare
der letzten 40
Tage

Neue Unterlagen
der letzten 60
Tage

Beschliisse der
letzten 45 Tage

5. Sitzung des Stadtrates
Sitzung des Bauausschusses

6. Sitzung des Stadtrates

TA2% @)

@0

< Januar 2021 >

E 1 2 3
4 5 6 7 8 910
1 12 13 14 15 16 17

219 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

* Neujahr

06 ., Heilige Drei
Mi. Kénige

Auf der Startseite sehen Sie eine Ubersicht der nachsten anstehenden Sitzungen. Zusétzlich dazu
finden Sie auf der rechten Seite eine Kalenderuibersicht.

In der Tabellendarstellung sehen Sie (je nach Einstellung) alle kommenden und vergangenen Sit-
zungen, zu denen Sie eingeladen sind/ waren. Auf3erdem kdnnen Sie direkt auf Kommentare zu
den Sitzungen sowie neue Unterlagen zugreifen.

Mithilfe des Kalender- und Tabellensymbols kdnnen Sie die Darstellung auf eine reine Kalen-
der- oder Tabellentbersicht andern.

08:59 Montag 18, Jan.

% Ratsinfo more! rubin 2.

o1

< Januar 2021 > g Meujahr

%

Termine an

* Heilige Drei Kdnige

08 Prasentation Ratsinfosystem more! rubin

N 12 13 14 15 16 17 10 Sitzung des Bauausschusses

So. Um 19:30 Uhr
poleo 20 22 2324 17, Sitzung des Haupt- und Finanzausschusses E

so. Um 12:00 Uhr

25 26 27 28 20 30 A
21 Verleihung der Ehrenbiirgerschaft an Herrn Theodor GroB8
Do.

18.Januar 2021

24 L 5, Sitzung des Stadtrates E

Fiir den 18.Januar 2021 stehen keine So. Um 18:30 Uhr

—

—"*'| In der Kalenderubersicht finden Sie alle
@ = Termine des aktuell ausgewahlten Mo-

nats, dieser kann mithilfe der Pfeiltasten
(1. & 2.) verandert werden.
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2. Menu

Tippen Sie oben links auf das Streifen-Symbol, um das

Navigationsmenu zu 6ffnen.

08:59 Montag 18. Jan.

=] Ratsinfo more! rubin

Meine Sitzungen Q Textsuche in Dokumenten
der niichsten40 )
Tage

5. Sitzung des Stadtrates
Meine Sitzungen

der letzten 40 >

Tage

Sitzung des Bauausschusses

Kommentare

der letzten 40 >

Tage

6. Sitzung des Stadtrates

Neue Unterlagen
der letzten 60 >
Tage

09:00 Montag 18. Jan.

$

Herr Adams
Ratsinfo more! rubin

Profil-Anzeige

ull Startseite

lhre anstehenden Sitzungen sowie den Kalender.

O\ Recherche

Suche nach Vorlagen, Sitzungen sowie Beschliissen.

. Lesezeichen

lhre persénlichen Lesezeichen/Favoriten (Vorlagen, Sitzun-
gen und Beschliisse).

- Mappen

Im Bereich Mappen sehen Sie alle Sitzungen und Protokolle,
die Sie bisher geoffnet und gespeichert haben.

= Dateiarchiv

Erzeugen Sie lhr eigenes Archiv und fiigen Sie externe Da-
teien wie z.B. PDFs hinzu]

220 Gremieninfo

Informationen zu den verschiedenen Gremien.

Weitere Mentpunkte

Wenn im Ratsinfosystem weitere Menlipunkte iliber den RIS
Menii-Editor angelegt wurden erreichen Sie diese hier.

Einstellungen rund um die App.

und Importieren.

Dipolis sperren

¢ Einstellungen
© RS- Obersicht In der RIS-Ubersicht sehen Sie alle hinterlegten Ratsinfosys-
eree teme und kénnen diese anpassen.
o Downloadlink zum Handbuch.
Hilfe
& Ccou Uber die Cloud kénnen Sie gesamte Datenstinde Exportieren
o)

Benutzer wird komplett abgemeldet und in den Login-Bereich
weitergeleitet.
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2.1 Profil
09:01 Montag 18. Jan. & Entsperrt a2%m
< profil Das Profil zeigt Ihre personlichen Daten an,
wie lhre Kontaktdaten, Anschrift und den Ar-
_ beitgeber.
Anschrift
Ort Musterstadt HanelS
‘ ' Postleitzahl 99999 Das Profil zeigt immer alle personlichen Da-
Strate Amtsstrasse 11 ten an, unabhangig davon, ob die Daten dem
Harry Adams Birger oder den Ubrigen Mandatstragern an-
ezeigt werden durfen!
‘- ?j?fozf HBRER Arbeitgeber g g
0171/125 555 Firmenname
D Mobil Bénkengemeinschaft
6 02626 / 5589 Mitteldeutschland
Fax StraBBe Selterser Str. 65
mmumrmd"de Postleitzahl 56242
o Ort Selters
@ Homepage
i 03.09.1948
Q Geburtstag
P DR e Tl Sitzungsgeld  Abrechnungen
< zuriick konnen im Bereich Mein Profil
MEIN PROFIL SITZUNGSGELD elngesehen Werden’ Wenn
diese von der Verwaltung On-
Stadtverwaltung Musterstadt Ilne ZUI’ Verfugung geste”t
Abrechnung Sitzungsgeld vorm 01,01.2022 - 30.06.2022 B we rden i

Erstellt am 13.06.2022
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3.Recherche

Unter ,Recherche kdnnen Sie nach Vorlagen,
Sitzungen und Beschllssen suchen.

Diese Suche beschrankt sich nicht nur auf den
Betreff, sondern beinhaltet auch eine Volltextsu-
che.

D.h. der Suchbegriff kann auch Dinge beinhal-
ten, die in dem Dokument (Vorlage, Einladung,
Niederschrift, ...) niedergeschrieben wurden.

09:01 Montag 18. Jan. F42%M
=] Recherche
& : =k
Q. Suchbegriffe eingeben... i=

= rechercne Zusatzlich kénnen Sie auch nach Er-

R . gebnissen in vorgegebenen Kategorien
R : suchen.

. . \ Waihlen Sie hierzu vorab einfach die
Krpsrschaft Filterfunktion aus und im Anschluss die
— N gewiinschte Kategorie nach der Sie su-
- chen mochten (z.B. Beschlisse) und
e B tippen Sie auf Suchen.
mouoe 9
Zeitraum bis
c6093018 =)

Die Suchergebnisse konnen Sie
nach lhrem Bedarf durchsehen und
direkt alle Informationen zu dieser
Sitzung abrufen.

09:02 Montag 18. Jan.

FTazvnm

14

Sitzung des Bauausschusses

Einladung
[...] Musterstadt, 18.05.2017 EINLADUNG Sitzung des Bauausschusses am 02.06.2017
Sitzungsbeginn: 18:30 Uhr Raum: Kleiner [...]

o

. Sitzung des Stadtrates

Einladung
[..] 18:30 Uhr Raum: GroBer Sitzungssaal Ort: Montabaur Tagesordnung Offentlicher Teil: 1.
Genehmigung der Niederschrift 2. [...]

Bekanntmachung
[...] 18:30 Uhr Raum: GroBer Sitzungssaal Ort: Montabaur TAGESORDNUNG  Offentlicher Teil: 1.
Genehmigung der Niederschrift |[...]
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Nachdem Sie eine Sitzung ausgewahlt haben erscheint folgende Darstellung:

08:43 Dierstag 24 hlei aes
20. Sitzung des Stadtrates

= £ zuriick

INFO TAGESORDNUNGSPUNKTE TEILNEHMER

$ie sind Teilnehmer dieser Sitzung w3
E 19.05.2022
Detum
1700
Begrr

Dokumente fiir Sitzungsmappe aktualisieren

9 GroBer Sitzungsszal
Fubachstrafe 30
56410, Mankabaur
oy Stadiat
com Gremien
https:fab.gremien.info
Viden Kenferenz

[

5 sirzuncsmarpe (a2 saiTen) 6]

EEEET

o e

Hier kbnnen Sie nun die gesamte Sitzungs-

mappe herunterladen indem Sie auf die

blaue Schaltflache klicken.

Alternativ kann die Sitzungsmappe auch an
jeder Stelle der APP heruntergeladen wer-

den, an welcher das SymboI:E’ erscheint.

Wenn eine Sitzung bereits stattgefunden hat, finden Sie unter dem Symbol ® das gesamte Proto-
koll und kénnen dieses auf Ihr Gerat zur Offline Nutzung herunterladen.

Mithilfe der Schaltflache © koénnen Sie ein Lesezeichen fir diese Sitzung setzen, dadurch haben
Sie die Mdglichkeit diese Sitzung jederzeit unter dem Menlpunkt Lesezeichen abzurufen.

Nachdem die Sitzungsmappe heruntergela-
den wurde, wird diese direkt in der Vorschau
dargestellt und kann komplett eingesehen
werden.

Die Dokumentenmappen (Sitzungsmappen,
Protokollmappen, Topmappen, usw.) kon-
KA

nen Uber das Icon K 3 (oben links) in einen
Vollbildmodus geschaltet werden.

NK

Mit dem Icon kann der Vollbildmodus
wieder verlassen werden.

1437 @ BN T 90%m
20. Sitzung des Stadtrates
= { zuick o e
INFO zmssuwﬁauumr TEILNEHMER
Sie sind Teilnehmer dieser Sitzung ey Einladung
m 19.05.2022
Datum £ =20 & < 8

® 17.00
Beginn
GroRer S

56410, Mont: akau

[ stadt
E B Musterstadt
(|
<]
Lsoune

Stadtrat

™ Gremien
https://ab.gremien.info
Video Konferenz

E SITZUNGSMAPPE (42 SEITEN)

I} 0 <
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4.1 Tagesordnung

Unter dem Reiter Tagesordnung kénnen
Sie sich alle TOP der entsprechenden
Sitzung anzeigen lassen und diese aus-
wahlen.

Zu den einzelnen Tagesordnungspunk-
ten finden Sie auch die entsprechenden
Notizen/ Kommentare.

SErvic

istung -

more! | softvva re

-mehr mensch

UES1 Dianstag 2. Mal

= £ Zurick

INFO

e ECEETE
20. Sitzung des Stadtrates

a

TAGESORDNUNGSPUNKTE TEILNEHMER

“ slfentlich SR
Genehmigung der Niederschrift
.

[Worlage 2022/0008

B/ &ffentich

I\

Bau ainer Parkbank fiir 1.000€

o \:ﬂenl ich

Verschiedenes, Mitteilungen und Anfragen

der Bachverrohrung im Bereich des Konrad-Adenauer-Platzes

der Ingeni

20. Sitzung des Stadtrates

TAGESORDNUNGSPUNKTE

riaga 2022

Anwenderforum 2024 in Montabaur

Top3

Anwenderfarum 2022

[B5 ToPMAPPE (1 SEITEN) ®

L) sifentlich

Umgehungsstrafie Siershahn K137/138
2. Bauabschnitt

I @] <

£ TOP 3 [¢ffentlich] Beschlussvorlage

Beschiussvorisge i3,

B X Fa7%e

n]

TEILNEHMER

2022/0007

Stadt
Musterstadt

Mit Anwahl der Topmappe 6ffnet
sich das PDF im rechten Bereich
der Ansicht und kann bearbeitet
werden.

In der Kommentarfunktion finden Sie
die Mdglichkeit personliche Notizen,
welche nur von lhnen eingesehen
werden kénnen, anzulegen.

Zusatzlich kénnen Kommentare fur
die eigene Fraktion oder die Gesamte
Sitzung hinterlegt werden.

Mit einem Klick auf das entspre-
chende Feld sehen Sie die gesamte
Kommentarhistorie sowie den Erfas-
sungszeitpunkt.

TOP 2 (&ffentlich) - 20. Sitzung des Stadtrates

I KOMMENTARE I

2 TOP 2 [stfentlich] Beschlussvorlage 2022/0008

1450 &
= £ Zurick
INFO
Pes mmenta
Fraktionskommentare
CDU Fraktion
Keine Fraktionskommentare vorhanden,

Stadt
Musterstadt

Leitfaden Zusatzmodul dipolis Android
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17anoa
TOP 7 (6ffentlich) - 20. Sitzung des Stadtrates

INFO KOMMENTARE

£2 T0P 7 [6ffentlich] B

< & Persénlich

Hallo

~=2022-05-24 - 09:13:09 &

°
e

Anwenderforum ist toll

2022-05-24

091333 @

Sie konnen weitere Kommentare
verfassen.

eschlussvorlage 2022/0006

]

<

4.2 Teilnehmer
Dies ist die Teilnehmertbersicht.
Jeder Teilnehmer wird dargestellt mit

Angabe der entsprechenden Parteizu-
gehdorigkeit sowie seiner Funktion.

D8:23 Deenstag 24. Mai en FEA B
20. Sitzung des Stadirates
= £ Zurick a
INFO TAGESORDNUNGSPUNKTE TEILNEHMER

Valtentin Miiller-Liidenscheid &, Slimmberechli resend
2 Beigeordneter - Stadlrst

or. Udo Gerz & stimmberechtiy anwesend
Ratsmitglied - Stadtrat

Harry Adams & stimmberechlig anwesend
Ratsmitglied - Stackrat

Dieter Aller &, stimmberechtiy anwesend
Ratsmitglied - Stadtrat

Katharina Arnold & stimmberechliy anvesend
Ratsmitglied - Stactrat

Horst Balling & stimmberechtig anvesend
Ratsmitglied - Stackrat

-

==l Durch Klicken auf die Teilnehmer 6ffnen
< pon sich zusatzliche Informationen wie die Kon-
taktdaten oder auch den Arbeitgeber.
Anschrift
o — Die Anz_eige ist abhangig von den persi)'r)li-
N - chen Einstellungen im Birger- und Ratsin-
f tem.
Dr. Udo Gerz StraBe Zum Hellchen 23 Osys e
‘. 02626-545645
Telefon
::rg;:z@musterstadt.de
a Jomero
Leitfaden Zusatzmodul dipolis Android www.more-software.de Seite 9
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4.3 Beschlusskontrollen
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i P Unter dem Reiter Beschlusskontrollen
mussromeoL finden Sie die entsprechenden Vorgange
InBesrbeitung Uiber erfolgte Beschlisse.
o r:mmlewT [Vorlage 2020/009]
Mit einem Klick auf einen der entsprechen-  |""=77 ..
den Punkte 6ffnen sich zusatzliche Infor-
mationen zur Beschlusskontrolle.
Herr Joel Zanders [ R—— *Tﬂ%\fyxmm

Testbericht um Beschlusskontrolle zu demonstrieren

O Prosiemsaschming Gegrundany o medstis NP dot Ghtsiestr mircaan

AGtingen oo oS NSRG4 oo TGP WA i A

Leitfaden Zusatzmodul dipolis Android
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5.Lesezeichen

Im Bereich Lesezeichen finden Sie alle Sitzungen die Sie mithilfe des Buttons o markiert haben.

Hierdurch haben Sie die Moglichkeit direkt auf die als Favorit gespeicherten Sitzungen, Tagesord-
nungspunkte und Beschlisse zuzugreifen.

13:01 Dienstag 2. Feb. = 100 % (-

[

Lesezeichen

Sitzungen

5. Sitzung des Stadtrates vom 27.01.2021

[

4. Sitzung des Stadtrates vom 28.12.2020
0O

Vorlagen

[Vorlagennummer: 2011/BV-00268]<br=Vorbereitungslehrgang fur Bademeister.
hier: Herr Markus Schneider

[

Um das Lesezeichen fiir einen beliebigen Punkt wieder zu entfernen, setzen Sie das Hakchen in

der jeweiligen Sitzung, Vorlage oder Beschluss und tippen anschlielend auf den Miilleimer, wel-
cher in der oberen rechten Ecke erscheint.

Leitfaden Zusatzmodul dipolis Android www.more-software.de Seite 11
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6. Mappen

Im Bereich Mappen finden Sie alle Sitzungsmappen wieder, die Sie sich bereits angeschaut bzw.
bearbeitet haben. Wenn Sie sich eine Mappe anschauen, wird diese auf das Tablet geladen und
gespeichert.

Somit erhalten Sie Zugriff auf lhre Sitzungsunterlagen, selbst wenn Sie keinen Internetzugang
haben.

——— Tn= In der Ubersicht konnen Sie das gew(inschte
e Gremium wahlen und somit auf die hinterleg-
2020 ten Sitzungs- oder Protokollmappen zugrei-
4. Sitzung des Stadtrates fe n .
O e E N
s Das PDF-Dokument 6ffnet sich tiber die Ord-
4. Sitzung des Stadtrates E n e rsym bol e .
O C‘I“' L‘E-'A‘“uu 0.1 MB
1. Sitzung des Stadtrates
1. Sitzung des Stadtrates
[ E
o m— - AulRerdem haben Sie die Mdglichkeit, sich
zwei Mappen Uber die Dual View anzeigen
o u lassen.
[ ] Dazu haken Sie einfach die Mappen an, wel-
- che Sie sich gemeinsam anzeigen lassen
mochtenund klicken oben rechts auf folgen-
des Symbol |3_'|

Weham haben,
mussen Sie mit den Pfeiltasten G @
auswahlen, welche Mappe Sie rechts und

et links angezeigt bekommen maochten.

Sitzungsmappe 20. Sitzung des Stadtrates
Am: 19.05.2022
Um: 17:00

Leitfaden Zusatzmodul dipolis Android www.more-software.de Seite 12
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7. Dateiarchiv

Ziel des Dateiarchives ist es, einen zentralen Bereich innerhalb von dipolis bereitzustellen, in dem
der Benutzer alle Unterlagen, die zu seiner politischen Arbeit gehdren, geordnet ablegen kann.

Nicht selten kommt es vor, dass wichtige Unterlagen verteilt in einzelnen Apps liegen, z.B. ein ver-
fasster Antrag, wichtige Bilder, interessante Berichte zu politischen Themen, usw.

Damit der Benutzer nicht zwischen den einzelnen Apps hin und her springen muss, kann er solche
Dokumente/Dateien als Kopie nach dipolis Ubergeben. Diese Dokumente/Dateien kénnen in dipolis
angeschaut werden. Handelt es sich um ein PDF, besteht sogar die Mdglichkeit, dieses innerhalb
des PDF-Viewers zu bearbeiten.

11:37 Do. 28, Aug, = Lidtnicht |

= Dateiarchiv . O]

Mithilfe des Buttons %3 kénnen Sie zusatzli-
che Ordner fur das Archiv anlegen.

. m Durch einen Klick auf ® &ffnet sich die Me-
diathek lhres Tablets. Sie kdnnen somit ein-
fach existierende Fotos in unsere dipolis
APP einspielen.

Zusatzlich
Unterlagen 2ur ...

Alternativ fotografiere+n Sie direkt aus der
APP heraus mit dem @ Symbol.

Fir den Upload eines PDF-Dokuments off- """ — PR e
nen Sie dieses auf3erhalb unserer dipolis

APP. p— @
v more!sof

an
Grundlagen Sitzungsci

Dort wahlen Sie einfach den Teilen Button ||
und anschlieRend wahlen Sie In “dipolis* ko-
pieren aus.

Beschreibung

In dieser Schulung werden die Grundlagen der Vor (OO .. * ﬁ

Sitzungsbearbeitung sowie das Erstellen von Proto

Kopsr

Zielgruppe
Personen, welche lhre Grundl k iisse zum Sit i auffrischen
machten oder neu eingearbeitet werden missen.

Ziel der Schulung

Die Teilnehmer werden nach dem Schulungstag in der Lage sein, selbstandig
Sitzungsvorlagen anzulegen, die Einladung zu einer Sitzung durchzuftihren und
das Protokoll einer Sitzung zu erzeugen.

Um Anderungen an den Ordnern oder Dokumenten durchzufiihren driicken und halten Sie einfach
das gewtinschte Element fir wenige Sekunden. Dadurch erscheinen folgende Symbole:

/ Andern des Namens der Datei/ des Ordners.

¥ Loschen des Dokuments/ Ordners.
Wichtig: Bei Léschung eines Ordners entfernen Sie auch alle enthaltenen Elemente aus der
dipolis APP.
Verschieben von Dokumenten oder Ordnern in andere Verzeichnisse/ ¢
Ordner.
< Versand uber externe Anwendung oder speichern eines Dokuments. /a

Leitfaden Zusatzmodul dipolis Android www.more-software.de Seite 13
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8. RIS Ubersicht

=)

@ @ ®

Rats- und Blrgerinfosystem -

Ratsinfo more! rubin
angemeldet

adams.
i iih it il

zanders

PGV | P et e s

Ubersicht der von lhnen hinterlegten Rats- und Birgerinfosysteme.

Mithilfe des Symbols @ konnen Sie die Einstellungen wie URL, Name des RIS oder das Passwort
andern.

Uber das ° Icon flgen Sie ganz einfach ein neues RIS hinzu.

Leitfaden Zusatzmodul dipolis Android www.more-software.de Seite 14
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9. dipolis sperren

Wichtig
Melden Sie sich aus Sicherheitsgriinden immer ab, wenn die APP nicht verwendet wird!

Neben der automatischen Abmeldung bei Inaktivitat, kann der Benutzer sich auch manuell
abmelden.

DIPOLIS ENTSPERREN

Diese Ansicht erscheint bei einer manuellen Abmeldung oder bei 20-mintiger Inaktivitat und bleibt
solange bestehen, bis der Benutzer sein Passwort eingibt und die APP somit wieder entsperrt.

Leitfaden Zusatzmodul dipolis Android www.more-software.de Seite 15
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10. PDF-Viewer fiur Android

Der PDF-Viewer ist ein Bestandteil der APP dipolis. Sie kénnen sich dadurch die PDF-Dokumente
direkt in der APP anschauen und auch teilweise bearbeiten, ohne die APP verlassen zu missen.

Ist ein Dokument geotffnet worden, kdnnen Sie ganz einfach durch die Wischfunktion mit dem Finger
in dem Dokument blattern.

Um das Menu des PDF-Viewers zu 06ff-
nen, tippen Sie einmal auf den Bild- — o
Schlrm : E Musterstadt

—_—

Breees

Menuldbersicht

1. Werkzeuge

2. Inhaltsverzeichnis

3. Suche

. Zahnrad

5. Teilen

6. Gesamtansicht

ERERE D
N
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10.1 Werkzeuge (Ubersicht)

Mit Hilfe der Werkzeuge kénnen Sie das PDF bearbeiten, z.B. Text markieren, eigene Notizen ma-
chen oder selbst etwas in das Dokument schreiben.

Markieren

Text einflgen

Notiz einfiigen

Stift (Schreiben)

Pfeile

Foto schiel3en/einfligen

Stempel

G RN =

Markieren

(— P Tippen Sie mit dem Finger lber eine
g Musterstadt Stelle, die Sie markieren mochten.

NIEDERSCHRIFY

______
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Text einfigen

Stadt
Musterstadt

NIEDERSCHRIFT
Fhaw Bu 4 Sirang de Stafireies
- 2107 300

Notiz einfiigen

Stadt
Musterstadt

NIEDERSCHRIFT

Stadt
Musterstadt

more! | softvva re

hr leistung - 1

service - mehr mensch

Wenn Sie dieses Werkzeug gewahlt haben,
kénnen Sie mit Hilfe der Tastatur an der ge-
wuinschten Stelle einen Text verfassen und ver-
schieben.

Mit Hilfe der Tastatur kdnnen Sie einen Text
verfassen und an einer gewinschten Stelle in
Form einer Notiz hinterlegen, die Sie dann im-
mer wieder (durch Antippen) 6ffnen kénnen.

Durch Antippen kdnnen Sie die Notiz wieder off-
nen.

Mit Hilfe der Stift-Funktion (dinn) kénnen Sie
unter Benutzung Ihres Fingers in das Dokument
hineinschreiben oder freie Formen zeichnen.
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Durch Antippen des farbigen Punktes kdnnen
Sie u.a. die Farbe sowie die Starke der Schrift
einstellen.

Linien / Pfeile

Stadt
Musterstadt
—p
NIEDERSCHRIFT
e e 4 SEEang Oes Tiattiens
v 1307 30A8
= s
Sepeeen  bmde Miegieed ]
) et o s}
= b ﬁ
L
>
1 °
-
1 =

°

Bild einfligen

Stadt
Musterstadt

_D NIEDERSCH“IFY
4 Bty des Hamy

.
- 2007 308

4 St2ung des Stodrares vom 23072018

- Stadt
bl Musterstadt
e e

NIEDERSCHRIFT
Uber die 4. Sitzung des Stadtrates
am 23.07.2018

Boginn: 1915 N
Ende: 2350 Uhe

Sie koénnen in lhrem Dokument Linien,
Rechtecke und verschiedene andere Formen
einfligen. Streichen Sie hierzu einfach die Linie
an die gewilnschte Stelle. Auch in diesem
Werkzeug ist eine Farbauswahl moglich sowie
diverse Einstellungen, wie z.B. Linienstart/-
ende, womit sie z.B. die Markierung in Form
eines Pfeils darstellen kénnen.

Um ein Bild hinzuzufligen, tippen Sie an die ge-
wuinschte Stelle, an der das Bild platziert werden
soll und wahlen Sie ein Bild aus dem sich 6ffnen-
den Filebrowser aus.
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Stempel einfligen

Um einen Stempel einzufiigen tippen Sie an die
gewinschte Stelle, an welcher der Stempel plat-
ziert werden soll und wéahlen eine Stempelart,
aus der sich 6ffnenden Liste, aus.

Weitere Werkzeuge

Durch festhalten und verschieben des Punkte-lcons am unteren Ende der Werkzeugleiste,
konnen Sie die Leiste wahlweise nach rechts, links oder an den oberen Bildschirmrand verschieben.

Verschieben Sie die Leiste an den oberen Bildschirmrand, so erhalten Sie eine Ubersicht von allen
zur Verflgung stehenden, weiteren Werkzeugen (siehe nachfolgendes Bild).

Mithilfe dieser zusatzlichen Werk-
zeuge haben Sie Zugriff auf weitere
Funktionen, wie z.B. Rahmen zie-
hen oder auch der Zugriff auf die Ka-
merafunktion, um z.B. Fotos einzu-
fugen.

Mittels des Inhaltsverzeichnisses
kénnen Sie durch die ganze Sit-
zungsmappe navigieren.
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Protokoll gesamt: Gesamtprotokoll der 4. Sitzung des 1
Stadtrates (Neu)

A Protokoll gesamt (Neue Unterlagen)

.2
Stadt :
i Bl Musterstadt
=) )

s

> NIEDERSCHRIFT
20128

Bves conts

Stadt =
Bl Musterstadt sener

D NIEDERSCHRIFT
s Sserates

prt o

S it

more!software
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Durch Antippen gelangen Sie in das
gewlinschte Kapitel. Alternativ kdn-
nen Sie auch einen Suchbegriff ein-
geben, um auf die gewtiinschte Seite
zu kommen.

Um flr eine Seite ein Lesezeichen zu
hinterlegen, tippen Sie auf das ,+“.

Es wird dann die Seite, auf der Sie sich
befinden, als Lesezeichen markiert.

Unter dem Punkt Annotationen wer-
den lhnen alle Seiten aufgelistet, in de-
nen Sie etwas hinterlegt haben, z.B. ei-
nen eigenen Text oder Rechteck.
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Suche

_ dhdhdlliat Geben Sie einen Suchbegriff
l& LV . ein. Die Suchfunktion markiert
_ - “\_alle Treffer farblich. Mit den
- Pfeiltasten neben dem Such-
3 feld kdnnen Sie die einzelnen

s Suchergebnisse durchnavigie-
ren.

Zahnrad

Uber das Zahnrad kénnen Sie den
Umgang mit dem Viewer |lhren Vor-
// lieben nach anpassen.

Stadt
Musterstadt

more!software

Teilen

Uber Teilen kénnen Sie die Aus-
wahl an andere APPs Ubergeben
sowie drucken oder per Mail ver-
senden.
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doaog <8

Die Gesamtansicht vermittelt
Ihnen einen Uberblick tber die
gesamte Mappe. Auch gelangen
Sie durch Tippen direkt auf die
von Ihnen gewahlte Seite.
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