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dipolis – digitales politisches Informationssystem 
 
 
Vorteile der App gegenüber dem Ratsinformationssystem (RIS): 

 
Sicheres Arbeiten: 

 
- Kein Zugriff auf die Dokumente außerhalb der APP 
- Direktes Bearbeiten Ihrer eigenen Sitzungs- und Protokollmappen (auch offline) 

 
Hinweis: Bei iOS-Geräten mit Jailbreak oder Android-Geräten, die „gerootet“ sind, kann nicht ga-
rantiert werden, dass im Falle eines Diebstahls des Gerätes die Vertraulichkeit der Daten zu 
100% geschützt ist. Achten Sie daher bitte auf Ihr Gerät. 

 
 

Datenschutz: 

 
- Automatische Abmeldung bei längerer Inaktivität (Dauer wird von Verwaltung vorgegeben) 
- Digitale Sperrung möglich (Remote-Wipe) 

 
 

Schnelle Navigation: 
 
- Einfache und schnelle Menüführung 
- Direktzugriff auf Favoriten und heruntergeladene Sitzungs- und Protokollmappen 

 
 
 

Allgemeiner Hinweis zur more! dipolis app (Smartphone und Tablet) 
Innerhalb der more! dipolis App werden, vor der Anzeige einer Sitzungsmappe, die einzelnen Dokumente 

(Einladung, Vorlagen, Anlagen, usw.) zusammengefügt. 

Sind die PDFs sehr komplex bzw. müssen viele Dokumente zusammengefügt werden, kann die Verarbei-

tung innerhalb des PDF-Viewers etwas länger dauern. 

Bei komplexen PDFs, z.B. mit Vektorgrafiken, empfehlen wir eine weboptimierte PDF-Version im Sit-

zungsdienst zu hinterlegen. 

Die Darstellung auf Smartphones wird dank des adaptiven Layouts natürlich von der Darstellung der 

Tablet Version abweichen, um sich dem kleineren Display anzupassen. 

Die Screenshots in diesem Leitfaden stammen hauptsächlich aus der iOS Version, in der Android Fassung 

können geringfügige Abweichungen auftreten. 

 

Systemvoraussetzungen 
- mind. 2GB RAM 
- Betriebssystem mind. iOS 16.x (empfohlen ab iOS 18.x) 

  

http://www.more-software.de/
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Hinweis: 

Bitte beachten Sie, dass für die nachfolgenden Screenshots ein Tablet verwendet wurde. 
Die Funktionalitäten stimmen mit dem Smartphone überein, können aber aufgrund der Responsive-
Darstellung optisch etwas abweichen. 
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1. Startseite 

 

 
 
Auf der Startseite sehen Sie eine Übersicht der nächsten anstehenden Sitzungen.  
 
Zusätzlich dazu finden Sie auf der rechten Seite eine Übersicht der Benachrichtigungen. Diese Benach-
richtigungen zeigen Ihnen neu veröffentlichte Sitzungsunterlagen und Kommentare von anderen Sit-
zungsteilnehmern. 
 
Bitte beachten Sie, dass die Menüpunkte unter „Mein Bereich“ für jede Person variieren kann. Diese 
Punkte werden von der Startseite des Ratsinformationssystem übernommen, welche Sie selbst bear-
beiten können. 
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1.1 RIS Startseite anpassen 
 

Die Anpassung der Startseite für die dipolis App und das Ratsinformationssystem finden Sie im Ratsin-
formationssystem (Name-der-Verwaltung.gremien.info) im Bereich Startseite über den Bearbeiten 
Button. 

 

 

 

  

http://www.more-software.de/
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2. Übersicht Sitzungsdetails 

 
Nachdem Sie eine Sitzung ausgewählt haben, erscheint folgende Darstellung: 
 

 
 
Wenn Sie die Sitzung öffnen wird die aktuellste Mappe heruntergeladen. Alternativ können Sie zwi-
schen der Sitzungsmappe und Protokollmappe (wenn bereits vorhanden) wechseln. 
 

Auf der linken Seite finden Sie Tagesordnungspunkte und können mit dem Symbol  direkt auf die 
Seite innerhalb der Mappe springen auf welcher dieser TOP beginnt. 
 
Mit einem Klick auf den Betreff Text öffnen Sie die Details zu dem Tagesordnungspunkt. 
 

Mithilfe der Schaltfläche  können Sie ein Lesezeichen für diese Sitzung setzen. Dadurch haben Sie die 
Möglichkeit, diese Sitzung jederzeit unter dem Menüpunkt Lesezeichen abzurufen. 
  

http://www.more-software.de/
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2.1 Tagesordnung 
 
Nachdem Sie einen Tagesordnungspunkt angewählt haben, sehen Sie unter anderem die Beratungs-
folge mit entsprechenden Abstimmungsergebnissen der aller Gremien, die diesen verhandelt haben 
bzw. behandeln werden, sowie eventuelle Nachrichten aus der Beschlusskontrolle. 
 

 
 
Zusätzlich finden Sie im unteren Bereich die Möglichkeit bestehende Kommentare einzusehen oder ei-
gene Kommentare zu verfassen. 
 
Die Persönlichen Kommentare können nur von Ihnen eingesehen werden. 
 
Bei den Sitzungskommentaren handelt es sich um Kommentare die alle Mitglieder des entsprechenden 
Gremiums eingesehen werden können. 
 
Die Fraktionskommentare richten sich an die Mitglieder des Gremiums die ebenfalls der selben Frak-
tion wie Sie angehören. 
  

http://www.more-software.de/


 

Leitfaden Zusatzmodul more! dipolis (iOS) www.more-software.de Seite 7 

3. Menü 

 

Tippen Sie oben links auf das Burger-Menü , um das Navigationsmenü zu öffnen. 
 

 
 
Hier finden Sie weitere Bereiche wie den Kalender, die Recherche und den Mappen Bereich. 
 
Außerdem können Sie mit einem Klick auf Ihr Bild bzw. den Namen Ihr Profil öffnen. 
 
 
 
 
 
 
  

http://www.more-software.de/
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3.1 Mein Profil 
 

 
 
Das Profil zeigt Ihre persönlichen Daten, wie Kontaktdaten, Anschrift und den Arbeitgeber. 
 
Hinweis: 
Das Profil in der APP zeigt immer alle persönlichen Daten an, unabhängig davon, ob die Daten dem Bür-
ger (BIS) oder den übrigen Mandatsträgern (RIS) angezeigt werden dürfen! 
 
Zusätzlich finden Sie in diesem Bereich auch die Details zu Ihren Gremienmitgliedschaften und Gremi-
enrechten sowie die Sitzungsgeld-Abrechnungen wenn diese von der Verwaltung online zur Verfügung 
gestellt werden.  
 
 
  

http://www.more-software.de/


 

Leitfaden Zusatzmodul more! dipolis (iOS) www.more-software.de Seite 9 

3.2 Kalender 
 

 
 

Im Kalender finden Sie alle aktuell anstehenden Sitzungstermine, sowie auch Sitzungen in vergangenen 
Zeiträumen, die Sie über die Pfeiltasten im oberen Bereich ansteuern können.  

http://www.more-software.de/
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3.3 Recherche 
 
Unter Recherche können Sie nach Vorlagen, Sitzungen und Beschlüssen suchen. 
 
Diese Suche beschränkt sich nicht nur auf den Betreff, sondern beinhaltet eine Volltextsuche.  
 
Somit kann der Suchbegriff Text beinhalten, der in dem Dokument (Vorlage, Einladung, Niederschrift und 
Anlagen) eingegeben wurde. 
 
 

 
 
Zusätzlich können Sie nach Ergebnissen in vorgegebenen Kategorien suchen. 
 
Wählen Sie dazu einfach im linken Bereich die passenden Filter aus, nach denen Sie suchen möchten (z.B. 
Beschlüsse) und tippen Sie auf Suchen. 
 
 

 
 
 
 

 

http://www.more-software.de/
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Nun können Sie die Suchergebnisse durchsehen und direkt alle Informationen zu dieser Sitzung abrufen. 
Für den gefunden Suchbegriff zeigt das System daraufhin eine Vorschau in welchem Kontext der Begriff 
gefunden wurde. 
 
 

  

http://www.more-software.de/
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3.4 Lesezeichen 
 

Im Bereich Lesezeichen finden Sie alle Einträge, die Sie mithilfe des Buttons  markiert haben.  
Hierdurch haben Sie die Möglichkeit, direkt auf die als Favorit gespeicherten Sitzungen, Tagesord-
nungspunkte und Vorlagen zuzugreifen. 
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3.5 Mappen 
 

Im Bereich Mappen finden Sie alle Sitzungsmappen wieder, die Sie sich bereits angeschaut bzw. bearbei-
tet haben. Wenn Sie eine Mappe anschauen, wird diese auf das Tablet geladen und gespeichert.  
 
Somit erhalten Sie Zugriff auf Ihre Sitzungsunterlagen, selbst wenn Sie keinen Internetzugang haben.  

 

 
 
In der Übersicht können Sie das gewünschte Gremium wählen und somit auf die hinterlegten Sitzungs- 
oder Protokollmappen zugreifen. 
 
Das PDF-Dokument rufen Sie einfach über Öffnen auf. 
  

http://www.more-software.de/
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Außerdem haben Sie die Möglichkeit, sich zwei Mappen über Dual View anzeigen zu lassen.  

Dazu öffnen Sie einfach eine der Mappen. Daraufhin können Sie übe das Symbol  in der rechten Ecke 
eine weitere Mappe auswählen um diese Parallel zu öffnen. 

 
 

  

http://www.more-software.de/
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3.6 Gremieninfo 
 
Im Bereich Gremieninfo finden Sie zum einen die Details der Verwaltung wie die Anschrift und Kontakt-
daten. 
Außerdem können Sie hier die bestehenden Gremien und Fraktionen und die entsprechenden Mitglieder 
einsehen. 
 

 
  

http://www.more-software.de/


 

Leitfaden Zusatzmodul more! dipolis (iOS) www.more-software.de Seite 16 

3.7 Einstellungen 
 
Im Bereich der Einstellungen finden Sie verschiedene Optionen zur Personalisierung der App. 
 

3.7.1 Über dipolis 
 
Hier finden Sie Informationen zu unserem Unternehmen und unsere Datenschutzerklärung. 

 

 
 

  

http://www.more-software.de/
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3.7.2 PDF Viewer Optionen 
 
Hierüber können Sie verschiedene Funktionen für die PDF-Komponente innerhalb der App einstellen, 
wie z.B. das Seitenverhältnis innerhalb der Sitzungsseite. 
 
 

 
  

http://www.more-software.de/
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3.7.3 Webkalender 
 
Mit dieser Funktion können Sie den Kalender direkt in Ihren Apple-Kalender exportieren. 
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In dem Kalendertermin finden Sie dann die Verknüpfungen für den Termin im Ratsinformationssystem 
oder der more! dipolis App. 
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3.7.4 Sonstiges 
 
Hier finden Sie die Möglichkeit die biometrische Entsperrung (Finger Print oder Face ID) zur Entsper-
rung der App zu aktivieren oder zu deaktivieren. 
 

 

  

http://www.more-software.de/
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4. RIS Übersicht 

 
Hierbei handelt es sich um die Übersicht de eingerichteten Ratsinformationssysteme. 
 
Über den Bearbeiten Button können Sie das Passwort ändern oder eines der Systeme entfernen. 
Mit einem Klick auf den weißen Bereich oder den Pfeil gelangen Sie in den angemeldeten Bereich. 
 
Über das + fügen Sie weitere Systeme hinzu. 
 

 
 

  

http://www.more-software.de/
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5. more! dipolis app sperren 

 
Wichtig:  
 
Melden Sie sich aus Sicherheitsgründen immer ab, wenn die App nicht verwendet wird! 
 
Neben der automatischen Abmeldung bei Inaktivität, kann der Benutzer sich auch manuell abmelden.  
 

 
 
 
Diese Ansicht erscheint bei einer manuellen oder automatischen Abmeldung und bleibt solange beste-
hen, bis der Benutzer sein Passwort eingibt und die App somit wieder entsperrt. 
  

http://www.more-software.de/
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6. PDF-Viewer für iOS 

 
Der PDF-Viewer ist ein Bestandteil der more! dipolis App. Sie können sich dadurch die PDF-Dokumente 
direkt in der App anschauen und bearbeiten, ohne diese verlassen zu müssen. 
 

 
 
 
 

Menü Übersicht  
 
 

 
Vollbildmodus öffnen/ verlassen 

 
Inhaltsverzeichnis öffnen 

 
Dokumentvorschau  

 
Dokument durchsuchen 

 Einstellungen 

 
 

http://www.more-software.de/
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6.1 Inhaltsverzeichnis 
 
Hier wird jeder Bereich zu dem ein Dokument existiert angezeigt und kann mit einem Klick auf den Be-
treff direkt angewählt werden.  
Daraufhin springen Sie direkt zu der Seite in der betroffenen Mappe. 
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6.2 Dokumentvorschau 
 
In der Vorschau erhalten Sie eine Kachelansicht mit allen Seiten der Sitzungsmappe. Von hier aus kön-
nen Sie direkt auf die gewünschte Seite springen. 
 

 
 

http://www.more-software.de/
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6.3 Einstellungen 
 

Mithilfe der Einstellungen innerhalb des Dokumentes legen Sie fest wie die Darstellung der Seiten ver-
halten soll. 
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6.4 Werkzeuge (Übersicht) 
Mit Hilfe der Werkzeuge können Sie das PDF bearbeiten, z.B. Text markieren, eigene Notizen machen 
oder in das Dokument schreiben.  
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6.4.1 Hervorheben 
 
Markieren Sie hierüber einfach Texte innerhalb des Dokuments in verschiedenen Farben wie mit einem 
Textmarker. 
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6.4.2 Textmarker 
 
Mit dem Textmarker können Sie freihändig innerhalb der Dokumente Markierungen setzen. 
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6.4.3 Text 
 
Wenn Sie dieses Werkzeug gewählt haben, können Sie mit Hilfe der Tastatur an der gewünschten Stelle 
einen Text verfassen und verschieben. 
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6.4.4 Notiz 
 
Hierüber fügen Sie an einer beliebigen Position im Dokument einen Notizzettel ein, welchen Sie mit 
Text versehen und bei Bedarf jederzeit ein und Ausblenden können um den Platz innerhalb der Mappe 
selbst zu sparen. 
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Leitfaden Zusatzmodul more! dipolis (iOS) www.more-software.de Seite 32 

6.4.5 Unterstreichen, Durchstreichen, Unterschlängeln  
 

Mithilfe der drei Bearbeitungsfunktionen  markieren Sie einfach gewünschte Texte in-
nerhalb des Dokuments. 
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6.4.6 Mehrfachauswahl 
 
Mithilfe der Mehrfachauswahl markieren Sie einfach mehrere Annotationen um diese zu bearbeiten 
oder zu verschieben. 
 

 
 
 
 
 

6.4.7 Radiergummi 
 
Mit dem Radiergummi haben Sie die Möglichkeit einzelne oder auch alle Annotationen zu entfernen ohne 
diese einzeln anwählen zu müssen. 
 

http://www.more-software.de/

